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1. O0mme MoJI0KeHUs1

1.1. Hacrosimee Ilonoxkenue paspabotaHo B cooTBeTcTBUM ¢ DeaepaibHbIM
3akoHOM Ne 273-@3 ot 29.12.2012 «O6 obOpa3oBanuu B Poccuiickoii ®@enepaunny,
®enepanbHbIM 3akOHOM 0T 27.07.2006 Ne 152 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX», [Ipukazom
MunuctepctBa IlpocBemenuss Poccuiickoit ®epeparuu Ne458 ot 02.09.2020 «O6
YTBEPXKIICHUU TIOpsAJKa TMpuemMa Ha oOydeHHe MO0 00pa3oBaTENbHBIM IIPOrpaMmam
Ha4aJIbHOTO OOIIEr0, OCHOBHOI'O OOIIIEro M CpeaHEro ooIero oopa3oBaHus», IPUKaA30M
MunucrepctBa oOpazoBanust U Hayku Poccuiickoin @enepaunn ot 12 mapra 2014 r.
Nel77 «OO0 yTBepkKaeHUM TOpsiAKA M YCJIOBUM  OCYILECTBJIEHUSA IEPEBOJA,
oOyyaromuxcst W3 OJHOW OpraHu3aliM, OCYUIECTBISIOMEH 00pa3oBaTEIbHYIO
JESITENBHOCTh 0 00pa30BaTENbHBIM IPOrpaMMaM HAYallbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO
o01iero u cpemaHero odiiero oOpa3oBaHus B JIPyTrUe OpPraHU3alldU, OCYIIECTBIISIOIINE
00pa3oBaTeNbHYIO JESTENbHOCTD 1o 00pa3oBaTenbHbIM nporpaMmmam
COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS M HampasieHHOCTH», YcraBom MBOY «COLI Ne 3 c.
bepapikens»y wumenun SfxyboBa Illamcynuna IlamxaHoBuya (najmee — IKoJa,
ob1ieo0pa3oBaresibHasi OpraHU3aIINs).

1.2. Hannoe IlomokeHue pa3paboOTaHO C LEIBIO periamMeHTauuu padoThl C
JUYHBIMHM JIeJJaMH OOYYaroUIMXCs LIKOJIBI M OIpenesseT MOpsSAOK JEeHCTBUN Bcex
KaTeropuidi paOOTHUKOB IIKOJbI, YYAaCTBYIOIIMX B padoTe C BBIIIEHa3BAaHHON
JIOKYMEHTALIUEN.

1.2. Hacrosimee IlonokeHue yTBEpKIAeTCs NPUKA30M MO IIKOJE U SBISIETCS
o0s3aTeNbHBIM ~ JITIT  BCEX KATErOpHil TMEeAarormuyeckux ¢ aJIMHHUCTPATUBHBIX
PabOTHUKOB IITKOJIBI.

1.4. Benenue u XxpaHeHHE JIMYHBIX J€J1 OOYYaIOLIUXCS IIKOJBI BO3JAaraeTcs Ha
KJIACCHOTO PYKOBOJUTENS (BEACHHUE) U — Ha JEJONPOU3BOAUTEINS LIKOJBI (XpaHEHHE).

2. Ilopsinok opopMJieHM S JTUYHBIX JIeJI TPH MOCTYIJIEHUH B HIKOJIY

2.1. JIuunbpie nenma oOydYaromIUXCs 3aBOJATCS KIACCHBIMH PYKOBOJUTEIISIMH 10
MOCTYIUICHUIO B | KJTacC HA OCHOBAHWH JIMYHOTO 3asIBJICHUS POJIATEIICH.

2.2. Jlns odopmiaeHUs JTHYIHOTO Jeda AOKHBI OBITh IPEACTABICHBI CIICTYIOIIHNC

JOKYMCHTEI:
® 3a5BJICHHUC OT pOI[PITCJICﬁ O IIpUEMcC B 06pa30BaT€JIBHy1-O OpraHu3aluio,

* KOIUSI CBUJIETENIBLCTBA O POXKACHUU;

* CIIpaBKa O COCTABE CEMbH;

* MEJIMIIMHCKAs CIpaBKa (MEAUIIMHCKAs KapTa) peOEHKa U MPUBHUBOYHAS KapTa;

* Qororpadus 3x4;

* U151 3a4KMCIICHUSI B MIEPBBIN Kjacc AeTel, He JOCTUTIIUX K Hadalny yueOHOro rojaa
BO3pacTa IIECTH JIET IIECTH MECSIEB, JTUOO CTapile BOCHMH JIET, JOMOJIHHUTEIBHO K



BBIILICTIEPEYUCIICHHBIM  JIOKyMEHTaM  pPOJUTENM  (3aKOHHBIE  MPEACTABUTEIIN)
MPEJICTABISAIOT pa3pelieHue TUPEKTOPa MIKOJIbI;

* IpU TMpPUEME B IIKOIY POJUTENN (3aKOHHBIE MPEACTABUTENIN) OOYyYarOIIUXCS
AT o0s3aTeIbHOE MUCHhbMEHHOE COrylacue Ha 0OpabOTKYy MEePCOHANBHBIX JaHHBIX
00yJaromuXxcsi, YbM HHTEPECHI OHU MPEJICTABIISIOT;

* oOyyaromuecs, UMEIIIKNE MaciopT, JAl0T 005M3aTeIbHOE MUChbMEHHOE COTJIaCcHe
Ha 00pabOTKYy CBOMX IEPCOHATBHBIX JTaHHBIX.

2.3. Jlng noctynaenus B 10-# Kj1acc NpeaoCTaBISIOTCS CICAYIONUE JOKYMEHTHI:

* JIMYHOE 3asIBJICHUE POJUTENCH;

* aTTecTaT 00 OCHOBHOM 00111eM 00pa30BaHNH;

* KOTUS TaCMopTa 00y4aromerocs.

2.4. Jlna mocTtymiieHuss BO 2-9-ple KJAcChl MPEIOCTaBIAIOTCA JOKYMEHTHI,
BhIIIENIEpEYUCIICHHbIE B JaHHOM [lonoxxeHuu; 15 00yyarommxcsi, JOCTUTIIUX BO3pacTa
14 net, o0s13aTeNbHBIM SIBISIETCS MPEIOCTABIICHUE KOMUHU MAacHopTa.

2.5. OcHoBanveM sl u3naHus Tnpukaza «O 3a4UCICHUW» CIYXKUT 3asBICHUE
POIUTENEN.

2.6. Jluy"oe €m0 BeneTcs Ha BCEM MPOTSHKEHMHM ydeObl ydeHuka. JInuHoe meno
UMEEeT HOMEp, COOTBETCTBYIONINNA HOMEPY B ali(DaBUTHOM KHHUTE 3aIMUCH O0YUaIONUXCs
(manpumep, Ne K/5 o3nauaet, yto oOyyaromuiicsi 3anmucaH B and)aBUTHON KHUTE Ha
O0ykBYy «K» mmog Ne5).

2.7. JIuunple nena oOydarOUIMXCS XPaHATCS B KAHIENIAPUU JUPEKTOpa B CTPOTO
OTBEJICHHOM MecTe. JIMuHbIe J1eJla OJJHOTO Kjlacca HaXOAsTCsl BMECTE B OJTHOM Marke u
JIOJIKHBI OBITH PA3JIOKEHBI B ali()aBUTHOM TMOPSIIKE.

2.8. KOHTpOnb 3a COCTOSIHUEM JIMYHBIX J€J1 OCYILIECTBISECTCS CHEUUAIMCTOM I10
KaJipaM, 3aMECTHUTEJIEM AUPEKTOpa MO yueOHO-BOCIUTATEIBHOU paboTe U TUPEKTOPOM
IIKOJIBIbHOCT.

2.9. IlpoBepka JMYHBIX JeJI OOYYaIOIIUXCSA OCYIIECTBIAECTCS IO TIUIaHy
BHYTPHIIIKOJILHOTO KOHTPOJII, HE MeHee 2-X pa3 B roj. B HeoOXomMMBIX cCiyyasx
IPOBEPKA OCYIIECTBISACTCS BHEIIAHOBO, OMEPATHUBHO.

2.10. Ilenn U OOBEKT KOHTPOJS — NPABUIBHOCTh O(DOPMIIEHHUS JIMYHBIX €]
00yyarommxcs.

2.11. 3a cucremaruueckue rpyOble HapylleHUs MPU padOTe C JUMYHBIMH JeIaMu
oOydJaronuxcst JUPEKTOp BIpaBe OOBABUTh 3aMEUaHWE WU BBITOBOP, CHSTH
CTUMYJIUPYIOIINE BHITUIATHI.

3. Ilopsmoxk padoTbI KJIACCHBIX PYKOBOAMTEEl C JIMYHBIMHU [IeJIaMHU
00y4arImuxcs

3.1. KiaccHble pyKOBOJUTEIU TMPOBEPSIIOT COCTOSIHUE JUYHBIX €N €XKETOJHO B
CEHTS0pE U Mae TEKYIIEro rojia Ha HATNYUe HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB.

3



3.2. JInunsie nena oOy4aromMXCcsa BEAYTCS KIACCHBIMU PYKOBOJIUTEISIMU. 3aMKUCH B
JUYHOM Jiele HEOOXOIMMO BECTH 4YETKO, aKKypaTHO M TOJbKO 4YepHmiIamu. [lo
OKOHYaHWU KaXJO0ro roja moj rpadoil «HIOAMUCH KIACCHOTO PYKOBOJMTEIISH
MPOCTABJISETCS MeYaTh IIKOJIBI.

3.3. TutynbHBIA JAUCT JTUYHOTO Jieja O0ydarolierocs J0JKeH ObITh MOAMHUCAH U
3aBEPEH MOJIUCKHIO0 TUPEKTOPA U MEeYaThI0 00pa30BaTEIHLHOM OpraHu3aliy.

3.4. Ha oOpaTHOI CTOpOHE TUTYJIHHOTO JUCTA JOJKHBI OBITh 3alIMCaHbl CBEICHHUS
00 oOy4aroremcsi: haMuiusi, UMs, OTIECTBO (TIPH HAJTMYHH); TIOJT; YUCIIO, MECSI] U TOJ
POXKJICHUS; CepUs U HOMEP JTOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOIIETO JIMYHOCTh, HAMMEHOBAHHE
JOIIKOJILHOM ~ 00pa3oBaTeIbHOM OpraHu3alui, KOTOPYH peOCeHOK moceman 0
NOCTYIUJICHUSI B 00pa30BaTENIbHYIO OpPraHW3allMIo; CBEJCHUS O TMEepexo/ie U3 OJIHOMN
oOpa3oBaTeNnbHON  OpraHu3allii, pealn3yrolleil 00pa3oBaTelbHbIE MPOTPAMMBI
OCHOBHOTO 00IIIET0, CpeIHero o0uiero oopa3oBanus, B Apyryto, BHIOBITUM U OKOHYaHUU
IIKOJIbI; IOMAIIIHUK aipec 00ydaronierocs.

3.5. B nuyHOe A€o ydyeHHKa 3aHOCATCs: oOlue cBefeHus 00 oOydyaroiiemcs,
UTOTOBbIE OTMETKH 3a KaXIbl Y4eOHBIH T0Jl, 3aBEpPEHHbIC IOJIUCHI0 KJIACCHOTO
PYKOBOJUTENSA U ME€YATHIO.

3.6. B mamky JMYHBIX JeN Kjacca KJIACCHBIA PYKOBOJMTENb BKIIAJIBIBAET CITHCOK
KJlacca ¢ ykazaHueMm (paMuiiid, UMEHH, HOMepa JUYHBIX JAEJ, HOMEpa MEIUIIUHCKOTO
noyivca, JOMAIlHUN ajapec U HoMmep Tenedona, a Taxxke O.UM.O. kmaccHoro
pykoBoautens. CiMcoOK MEHSIETCS €KeTrOaHO.

3.7. Ecnu ydeHuK BBIOBUI B TE€YEHHE Yy4eOHOTO Toja, TO JeNaeTcsi OTMETKa O
BBIOBITHH, YKA3bIBACTCS HOMEP MPUKa3a.

3.8. [lpu ucnpaBieHUU OLEHKU JACTCS MOSICHEHWE, CTABUTCS NEYaTh W MOJNUCH
TUPEKTOpA.

3.9. B rpade o mpomyckax MpOCTaBISAETCS KOJUYECTBO MPOIYIIEHHBIX YPOKOB C
OTMETKOM MO 00JIe3HN WK 0€3 YBAXKUTEIHHOU MPUUNHBI.

3.10. OOmmue cBeaeHuss 00 OOydYaOMIMXCA KOPPEKTHPYIOTCA  KJIACCHBIM
PYKOBOJUTEINIEM 110 MEPE U3MEHEHUS JaHHBIX.

3.11. KnaccHbplii pyKOBOAUTENb HECET OTBETCTBEHHOCTh 34 MPABWIBHOCTH
3aM0JIHCHUS JTUYHBIX JIe] 00YyYaloUXCs U JIOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HUX CBEJICHUIA.

4. IlopsiioK BbIIAYH JIUYHBIX JIeJ1 00y4al0UUXCH NPH BHIOBITHH U3 IIKOJIbI

4.1. Bpimaua JWUYHOTO Jelila POAMTENSAM OOYYArOIIETOCs TMPOU3BOIUTCS TPHU
Haauyuu npukaza «O BbIOBITUNY.

4.2. Ilpu BbIAa4Ye JUYHOTO Jejia BHOCUTCS 3alUCh B aj(aBUTHOM KHUTE O
BBIOBITUM, a POJUTENU WIM 3aKOHHBIE MPEACTABUTENM OOYYalolErocs CTaBsST CBOIO
MOJMUCH B rpade «OTMETKA O BbIFaue JUYHOTO JIETay.



4.3. B cayuasix, korjga BbeIObITHE O(OpMIIsIETCS B TeueHHE Yy4eOHOro MepHoa,
KJIACCHBIM PYKOBOJIUTEIb COCTABIISIET BBIMTUCKY TEKYIIUX OTMETOK 32 JIAaHHBINA MEPUO/I.

4.4. I1pu BbIOBITHN OOyyaromuxcs 10,11-x K1acCOB pOIUTENAM BBIIACTCS JIMYHOE
Je’no0 W arrectaT o0 OCHOBHOM OOIIeM O00pa30BaHUM.

4.5. JIuansle Jcja, HC 33Tp€6OBaHHLI€ POOUTCIEIMHU, IICPCOAOTCA B APXUB IIKOJIBI,
A XpaHATCA B TCUCHHC 5 1eT co JHA BBLIOBITHS 06yqa}omerocsi.

5. 3aka0unTeIbHbIE MOJI0KEHH S

5.1. Hacrosimee I[lonmokeHue o BEAEHHWM JUYHBIX JIeNT OOY4YalOIIMXCS SIBISETCS
JIOKaJIbHBIM HOPMATUBHBIM aKTOM, MpUHUMaeTca Ha [legarornueckom COBETE IIKOJIBI U
yTBepKIaaeTcs (TUO0 BBOIUTCS B ICMCTBUE) TUPEKTOPOM IITKOJIBI.

5.2. Bce wu3MeHeHuss U JIONOJIHECHUS, BHOCHUMBIC B Hactosiiee IlomoxeHue,
opopMIISIIOTCST B~ TNUCBMEHHOHW  (QopMe B COOTBETCTBHM  JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATENbCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.3. TlonoxxeHne O BEJAEHWUU JIMYHBIX JIeJI 00ydaronuxcsi 001eo0pa3oBaTeIbHOM
OpraHHU3alMd MTPUHUMAETCS Ha HEONPEJCIICHHbIM CpPOK. VMI3MEHEHUA W JIOMOJHEHUS K
[TonoxxeHuto MNpPUHHUMAIOTCS B TOPSAKE, MPEAyCMOTpeHHOM m.5.1 HacTosero
ITonoxeHus.

5.4. Tlocne npunstus Ilonoxxenust (MM W3MEHEHUN W JIOTIOTHEHUN OTIEIbHBIX
NyHKTOB M pa3/eioB) B HOBOW peNaKIMu TpeAblaylias peaakius aBTOMATHYECKU
YTPAuUBAET CHUITY.



	Положение
	о ведении личных дел обучающихся
	1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных», Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации №458 от 02.09.2020 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. №177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности», Уставом МБОУ «СОШ № 3 с. Бердыкель» имени Якубова Шамсудина Шамхановича (далее – школа, общеобразовательная организация).
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